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	Búsqueda Laboral N: 51/22
	Tipo de Cargo: Auxiliar de Administración y Compras
	Puesto a Cubrir: 1
	fill_7: Estudiante avanzado o Graduados de Cs. Económicas 
	Área de Trabajo: Administración y Compras
	Zona de Trabajo: Ohiggins
	Jornada de Trabajo: Full time
	Experiencia Laboral: no requiere
	fill_12: Nivel intermedio de paquete Office.
Fluidez para la comunicación oral y escrita.
Proactividad y capacidad para trabajo en equipo.

	Tareas a Desarrollar: Auxiliar de administración para tareas operativas vinculadas al puesto. Carga de comprobantes, facturación, conciliaciones, contabilidad, preparación de documentación impositiva, administración de legajos.
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	Informes: Dirección de Bienestar Universitario - 2° piso edificio Rivadavia y Newbery
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