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BUSQUEDA LABORAL N°

Tipo de Cargo

Auxiliar de Administraciéon y Compras

Puesto a Cubrir

=y

Perfil Estudiante avanzado o Graduados de Cs. Econdmicas

Sexo Indistinto mindistinto

Area de Trabajo

Administracion y Compras

Zona de Trabajo Ohiggins

Jornada de Trabajo Full time

Experiencia Laboral no requiere

Conocimientos Especificos

Nivel intermedio de paquete Office.
Fluidez para la comunicacién oral y escrita.
Proactividad y capacidad para trabajo en equipo.

Tareas a Desarrollar

Auxiliar de administracién para tareas operativas vinculadas al puesto. Carga de comprobantes, facturacién,

conciliaciones, contabilidad, preparacién de documentacién impositiva, administracion de legajos.
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